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, - Allgemeine Hinweise iiber die Zeugniserstellung
und sonstige Urkunden fiir 6ffentliche berufliche Schulen und fiir staatlich
‘ anerkannte Ersatzschulen in Mecklenburg-Vorpommern

. ErlaB des -Kuitusminister‘u_xms '

Vom 25. September 1997

Form- und Siegelvorschriften -

Die Zeugnisse sind im DIN A4 Format zu erstellen.

Abschluﬁzeugmsse sind immer auf Doppelbogen |

drucken

Alle Zeugnisse, die cine Versetzung "'zun_l Inhalt haben,
sowie {Tbergangs-, Abgangs- und AbschluBzeugnisse sind
in Form des Landessiegels mit dem kleinen Landeswappen

- zu siegeln. Die anderen Zeugnissé (2. B. Halbjahreszeug- -
nisse-der Berufsschule) und sonstige Bescheinigungen sind

dagegen nur mit dem Schulstempel Zl versehen -

Jede Fotokopie oder Abschnft eines Zeugmsses das die
Schule selbst ausgesiellt hat, ist durch einen Vermerk zu
kennzeichnen, der lautet: ,Die Uberemstlmmung dieser
Fotokopie/Abschrift-mit der Urschrift wird hiermit beglau-

_bigf.“ Diese Beglaubigung ist in Form des Landessiegels
-mit dem kieinen Landeswappen zu siegeln.

Falls ein Schiller wegeri des Verlustes eines Zeugnisses

. eine Zweitschrift 'bent_')tigt, ist sie aus den Zeugnisunteﬂa—
-gen der Schule zu fertigen. Alle Unterschriften auf der

Zweitschrift sind mit-,,gez. Unterschrifi auszufiillen. Die
Schule beglaubigt wie in Ziffer 1.3 diese Zweitschrift mit
dem Vermerk: ,,.Die Ubereinstimmung der Zweitschrift mit
der Urschrifi wird beglaubigt.””

Zeugnisnbten, Leistungsfeststellungen ﬁnd B'emerkun-
gen : o

In Abgangs- {Fbergangs- und Abschluﬁzeugmssen der
beruflichen Schulen sind die Noten in Worten aufzuneh-
men. In den dbrigen Zeugmssen kormen Zitfernoten
benutzt werden.

Dufchschnittsnoten werden auf eine Stefle nach dem
Komma ohne Runden errechnet und in Wort und Ziffer auf
das Zeugnis iibernommen.

In die Abgangs-, Ubergangs- und Abschlufizeugnisse sind
alle Ficher der Stundentafel aufzunehmen. Bei Fremdspra-
chenféchern Wwird die Daver der Ausbildung in .Tahren als
Fufinote angegebén. '

Bei Unterrichtsbefreiung in einem. Fach ist die Note durch

das Wort , befreit” zu ersetzen. Der Grund der Befreiung ist

unter Bemerkungen anzugeben.

- Ist ein Fach aus schulorganisatorischen Griinden nicht

erieilt worden, ist anstelle der Note ,,nicht erteilt” zu setzen.
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Alle Felder in Zeugmssen fur dle ein Eintrag vorgesehen

- ist, sind entweder ausz.ufullen oder durch einen waagsrech-

ten Stnch ANl entwerten S

In den Fichern Reli‘gion‘ oder Phildsophie ist das Fach, an

dem der Schiiler teilgenommen hat, mit einer Note zu'ver-

sehen und. das jeweils "andere Fach - durchzustreichen.
Wurde keines der beiden Féicher angeboten, gilt Nr. 2.6.

Kann die Beurteitung eines Schiilers aﬁfgrund héufiger ent-
schuldigter Unterrichtsversiumnisse nicht erfolgen; so wird
anstelle einer Note der Vermerk ,kann nicht beurteilt wer-

. -den” aufgenommen. Der Grund wird unter Bemerkungen
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eingetrageﬂ.

Soweit in einer Schulart entsprechend der jeweils geltenden
Ausbildungs- und Prufungsordnung ein Versetzungsver~
merk vorgeschen ist, ist dieser im Zeugnis auszuweisen.
Dies gilt anch fiir Abgangszeugnisse, wern zuvor die Ver-

setzung ausgesprochen wurde

Die Zeugmsse sind chCllS handschnfthch zu unterschrel-

ben.-

" Erstellen von Zeugniss,en und Urklinden

Das Zeugms muB Namen und Bezexchmmg der Beruflichen
Schule enthalten.

Die Zeugnisart ist durch entsprechende Kentnzeichnungen,

wie Schulart, Fachrichtung oder Berufsfeld oder Bildungs- -
‘gang oder Ausblldungsberuf eventuel! mit Schwerpunkt

Zu erganzen .

Die zutreffende Bezeichnung von Herr, Frau oder Friulein
ist itn Zeugnis aufzunehmen.

In den Zeilen , Hinweis zum Arbeits- und Sozialverhalten'

sollen Eintragungen erfolgen. Es sind notenunabhingige
verbale Beschreibungen zu wihlen, Beschreibungen des
Arbeits- und_Sozialverhaltens diirfen in Abschluf-, Ab-
gangs- und Ubergangszeugnissen nicht aufgefithrt werden.

Nach der Zeile ,.erhélt-aufgrund der LeiStungen folgende
Noter® sind die. Unterrichtsfacher, Lembereiche” und
Fichergruppen entsprechend der Stundentafe! einzusetzen,

Der Erwerb einer Berufsbezeichnung nach einem: Ausbil-
dungsabschnitt kann unter Bemerkungen ausgewiesen wer-
den. 2
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.Bei Halbjahreszeugnissen 1st das Zeugmsdatum der letzie

Schu]tag im Schulhalb]ahr

‘Bei Zeugnissen, die fiir einen Bildungsgang -ohne . Ab-
schluBpriifung erstellt werden, ist das einzuragende Datum -
der letzte Unterrichtsiag des Schuljahres bzw. der letzten

Blockwoche des Praktikums

Bei Abgangszeugnissen ist das Datum der letzte Prakti-
kumstag vor der Wirksamkeit der Abmeldung. Wenn sich

ein Schiiler zum Schuljahresende abmeldet, ist das Datum |

der letzte Unterrichts- bzw. Praktikumstag im Schuljahr, Es
ist immer auf eine Ubereinstimmung von Abmeldedatum

‘und Zeugnisdatum zu achten.

Bei Abschluﬁzcugniésen gilt als Datum der letzte Priifungs-
tag bzw. der letzte Tag des Bildungsganges.

In der Berufsschule erhilt das ‘Zeugnis das Datum des

Tages der Zeugniskonferenz.

Im AbschluBzeugnis sind fitr den jeweiligen Bildungs gang
folgende Ergénzunger vorzunehmen, soweit die Berechti-
gungen in diesem Bildungsgang erworben wurden:

—Schuhsche Abschlusse :

—die Berechtigung zum Fiihren einer Berufsbeze;chnung,

—die Berechtigung iiber den Erwerb einer staatlichen Aner—
kennung,

—die Gleichwertigkeit mit Abschliissen anderer Schularten

—die Berechtigung uber den Zugang zu weiteren Bildungs-
gangen '

In Abgangs-, in AbschluBzeugnissen und in Urkunden sind

die Rechtsgrundlagen, die dem Bildungsgang zugrunde lie-

gen, in der jeweiligen Fassung einzutragen.

In Ausbildungsgingen, in denen zum AbschluBzeugnis

_ durch die Berufliche Schule eine Urkunde Gibergeben wn'd

- ist diese entsprechend der Anlage 1 zu gestalten.

3.16

Fin- Le:stungsnachwels in den Gesundheltsfachberufen
kann entsprechend der Anlage 2 exstellt werden.

s

3. 17 Elne Bescheinigung kann nach der Absolv1erung zusitzlich
belegter Ficher, Kurse, MaBnahmen und Seminare ansge-
geben werden (Anlage 3). Fine Aufschliisselung der Fiicher

bzw, Fichergruppen in ihrem zeitlichen Umfang nach Stun-

dentafel kann dabei erfolgen. -

3.18 Das ABschluBzeugnis fiir Nichtschiiler wird cntsprecherid
der Anlage 4 erstellt

3.19" Fiir thtschuler die die Absch!qurufung mcht bestanden

haben, ist das Zeugnis entsprechend der Anlage 5 zu erstel-
len.

4. Tnkrafttreten

4.1 Vorhandene Zeugnisformulare, soWéit sie nicht. schulge-

setzlichen Vorschriften widersprechen, kénnen noch bis
- zum Ende des Schuljahres 1997/98 benutzt werder.

4.2  Dieser Erlal tritt am 1. Augu:st 1997 in Kraft. Gleichzeitig

tritt der Runderlad- iiber ,Zeugniserstellung und Zeugnis-

formulare fiir &ffentliche berufliche Schulen in Mecklen-
burg-Vorpommem' vom 135, Jum 1992 (Mltt[ bl. KM M \"
S. 306) auﬁer Kraft, . o

i 5 Anlagen
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' tlhersicht iiber die Zeugnisformulare fiir iifféntliche berufli-

che Schulen in Mecklenburg-Vorpommern (soweit nicht in
Rechtsverordnungen geregelt)

Anlage I: Urkunde iiber die staatliche Anerkennung
Anlage 2: Leistungsnachweis
Anlage 3: Bescheinigung

Anlage 4: AbschluBzeugnis fiir Nichfschiiler

Anlage 5: Zeugnis fiir Nichtschiiler, die die AbschluBpriifung
- nicht bestanden haben
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